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REGULAMENTO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

Dispbe sobre a constituicdo, organizacéo,
competéncias e funcionamento da Comissao
Propria de Avaliacéo (CPA) no ambito da
Faculdade Santo Antonio
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CAPITULO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A CPA da Faculdade Santo Antdnio (FSA) instituida por ato da Diretoria Geral,
tem por finalidade coordenar o processo de autoavaliagdo, em carater Institucional, de

acordo com as diretrizes, critérios e estratégias estabelecidas pelo Sistema Nacional de
Avaliacéo da Educacao Superior (SINAES), prevista no artigo 11 da Lei 10.861, de 14 de
abril de 2004, e Regulamentada pela Portaria MEC 2.051, de 9 de julho de 2004, em
consonancia com as diretrizes internas, principios e critérios definidos pela Instituicdo de

Ensino Superior (IES).

Art. 2° - A autoavaliagdo é caracterizada por um processo continuo, que envolve a
participacdo ativa de todos os segmentos da Instituicdo, buscando promover uma
autoandlise, segundo os eixos e as dimensodes previstas no SINAES, na perspectiva de
relacionar a realidade institucional com o ideal desejado e, assim, refletir sobre o
processo de desenvolvimento da Instituicdo, sua organizacdo e atuacdo, no constante
aprimoramento de suas potencialidades e da melhoria da qualidade do ensino superior

oferecido.

Art. 3°- A CPA, 6rgao suplementar da Faculdade Santo Anténio, tem atuagdo autbnoma

em relacdo Conselhos Superiores e demais Orgdos Colegiados da Instituico.

CAPITULO Il DOS OBJETIVOS E COMPETENCIAS

Art. 4° - A Comissao Propria de Avaliagdo tem como atribuicbes a conducdo dos
processos de avaliagcdo internos da Instituicdo, de sistematizacdo e de prestacdo das
informacdes solicitadas por Orgdos Superiores, possibilitando uma cultura de avaliacéo
reflexiva, sistematica e continua, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela
Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior (CONAES), considerando as
diferentes dimensdes institucionais, bem como as especificidades da Faculdade Santo
Anténio e sua Mantenedora, sempre observando e levando em consideracao a legislacao

pertinente.

Art. 5° - A Comisséo Propria de Avaliagdo, compete:
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l. Atuar de forma participativa e solidaria na elaboracdo da Proposta de

Autoavaliacdo Institucional;

1. Sensibilizar, informar e discutir com a comunidade académica os aspectos

referentes a Autoavaliacdo Institucional;

lll.  Analisar os instrumentos de avaliacao internos, propor alteracdes e sugestdes

de melhoria;

IV. Propor e aprovar projetos, programas e agfes que proporcionem a melhoria do

processo avaliativo institucional;

a) Elaborar anualmente o Relatério de Autoavaliagdo Institucional e
submeter a Secretaria de Avaliacao Institucional e Dirigente maximo da
IES;

b) Realizar o planejamento e execucdo do processo de avaliagéo,

conforme diretrizes da Secretaria de Avaliagao Institucional;

c) Garantir que haja as duas formas de avaliacdo quantitativa e qualitativa,
podendo inclusive constituir grupos tematicos ou focais voltados para a
avaliacdo de cada uma das 10 dimensdes estabelecidas no artigo 3° da
Lei n. 10.861/2004;

d) Desenvolver estudos e andlises visando ao fornecimento de subsidios
para a fixacéo, aperfeicoamento e modificacao da Politica de Avaliagdo

Institucional;

V.  Apresentar anualmente os relatorios e analises do processo de Autoavaliacéo

Institucional aos membros do Conselho Universitario (CONSUP).
VI.  Apresentar os resultados da Autoavaliagdo a comunidade, anualmente.

VIl. Observar e cumprir os prazos estabelecidos pelos Orgéos do Ministério da
Educacao e da Secretaria de Avaliagdo Institucional, no ambito da Faculdade

Santo Antonio.
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VIIl. Acompanhar, quando necessario, as Comissdes Externas de Avaliacao,

designadas pelo MEC, nos processos que envolvem a Faculdade Santo
Antbnio.

Art. 6° - A CPA deverd promover a Autoavaliacao Institucional (ou Avaliacao Interna),
observando as dimensdes estabelecidas no artigo 3° da Lei n® 10.861/2004:

l. A missado e o Plano de Desenvolvimento Institucional;

Il. A politica para o ensino, pesquisa, pds-graduacado, extensao e as respectivas
formas de operacionalizagdo, incluidos os procedimentos para estimulo a
producdo académica, as bolsas de pesquisa, de monitoria e demais
modalidades;

M. A responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se
refere & sua contribuicdo em relagéo a inclusdo social, ao desenvolvimento
econdmico e social, a defesa do meio ambiente, da meméria cultural, da

producdo artistica e do patriménio cultural;
IV. A comunicagdo com a sociedade;

V. As politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo
técnicoadministrativo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e

suas condic¢des de trabalho;

VI. A organizacdo e gestdo da Instituicdo, especialmente o funcionamento e
representatividade dos colegiados, sua independéncia e autonomia na relacéo
com a mantenedora e a participacdo dos segmentos da comunidade

universitaria nos processos decisorios;

VII. A infraestrutura fisica, especialmente a de ensino, de pesquisa, biblioteca, e

recursos de informagéo e comunicacao;
VIIl. O planejamento e avaliacdo, especialmente os processos, resultados e
eficacia da Autoavaliacao Institucional;

IX. As politicas de atendimento aos estudantes;
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X. A sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social de dar

continuidade aos compromissos na oferta da educacéo superior.

CAPITULO Ill DA COMPOSICAO

Art. 7° - A Comisséo Prépria de Avaliacao - CPA sera composta em conformidade com o
art. 11 da Lei 10.861, de 14 de abril de 2004 e do § 2°, incisos | e |l do Art. 7° da Portaria
MEC n° 2.051, de 9 de julho de 2004 que a regulamentou.

Art. 8° - A CPA da Faculdade Santo Antbnio é composta por 8 (oito) membros titulares,

representantes da comunidade académica e da sociedade civil organizada, sendo:

l. 1 (um) presidente, que serd nomeado pelo Dirigente maximo da Instituicéo,
entre os professores e técnicos administrativos portadores de diploma de nivel

superior;
Il. 2 (dois) representantes docentes;
Il 2 (dois) representantes técnico-administrativos;
IV. 2 (dois) representantes do corpo discente;

V. 1 (um) representante da Sociedade Civil Organizada (comunidade externa).

§ 1° Os membros descritos nos incisos Il a V do caput terdo direito a voz em todos

0s eventos da CPA e direito a voto em todas as deliberacdes da Comissao.

8 2° O membro descrito no inciso | tera direto a voz em todos os eventos da CPA

e direito a voto apenas nas deliberacbes da CPA em que se constatarem empates.

§ 3° O mandato dos membros da CPA, tera a duracdo de trés anos, sendo

permitida a recondugéo.

CAPITULO IV DA SELECAO
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Art. 9° - Os membros da CPA serdo escolhidos da seguinte forma:

l. Metade dos membros previstos nos incisos Il a IV do Art. 8° serdo indicados
pelos lideres de turmas de todos os cursos da Instituicdo, por meio de

processo de selecdo dirigido pela CPA,;

Il. O membro previsto no inciso | e Metade dos membros previstos nos incisos

Il alV do Art. 8° serdo indicados diretamente pelo Dirigente maximo da IES.

Il. Os membros previstos no Inciso V do Art. 8° serdo selecionados pelo
Dirigente maximo, entre pessoas indicadas por Associacdes, Clubes de
Servicos e outras organizacdes legais representativas da sociedade civil.

CAPITULO V DO MANDATO

Art. 10 - O mandato sera de 3 (trés) anos, com possibilidade de reconducdo pelos

mesmos critérios da primeira escolha.

§ 1° Todos os representantes receberdo, ao fim do mandato; certificado de
participacdo, de acordo com o periodo de atuagdo, expedido pela Coordenacdo de

Extensdo, apods validacéo dos dirigentes maximos da unidade vinculada.

§ 2° Os representantes previstos nos incisos | e 11l do Art. 8°, em caso de cessacao
do vinculo empregaticio perdem o mandato na Comisséo, sendo substituidos por outro
membro da mesma categoria de representagdo, utilizando-se os mesmos critérios da

selec&o anterior do membro que perdeu o mandato;

§ 3° Docentes, técnico-administrativos e discentes que estejam sendo submetidos

a processos disciplinares e/ou administrativos sédo impedidos de ser representantes;

§ 4° Todos os membros da CPA, de qualquer segmento institucional, podem
afastar-se da Comissao por interesse particular, a seu critério, antes mesmo do final do

mandato, abrindo vaga e permitindo a entrada de novos membros.

§ 5° No caso de afastamento ou desligamento da CPA, devera o membro informar
por escrito em documento encaminhado ao dirigente maximo da Instituicdo, a quem

compete, por indicacéo, proceder a substitui¢ao. Unidade Centro
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§ 6° O presidente da CPA, apds o periodo do seu mandato, deve fazer parte como

membro titular da préxima gestéo eleita.
Art. 11 - Os membros da CPA tém mandato encerrado nas seguintes hipoteses:

l. Faltar injustificadamente a 3 (trés) reunides consecutivas ou a 4 (quatro)

reunides intercaladamente;
Il. Cometer infracdo ou falta grave, devidamente apurada, de acordo com o
regimento interno da Instituicéo;

Il. Concluir os respectivos cursos ou ser desligado da instituicdo a que pertence.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DOS MEMBROS DA CPA

Art. 12 - Ao Presidente da CPA compete:

l. Representar a CPA perante as instancias académicas e perante os 6rgaos e
instancias do governo federal que regulam e executam o Sistema Nacional

de Avaliacdo da Educacao Superior — SINAES;

Il. Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias, com apresentacao das

respectivas pautas e presidir as reunioes;

Il Requisitar aos setores da Faculdade Santo Antbnio as informacdes e
documentacgdes pertinentes a execugdo da Proposta de Autoavaliagdo

Institucional;

V. Coordenar e participar do planejamento, organizacdo e elaboracdo dos

instrumentos que integram o processo de Autoavaliacdo Institucional;

V. Coordenar e participar da aplicacdo dos instrumentos avaliativos e analise

dos resultados obtidos;

VI. Coordenar a elaboracéo participativa e responsabilizar-se pela redacéo final

da Proposta de Autoavaliacdo Institucional para cada Ciclo Avaliativo;
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XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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VII.
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Coordenar a elaboracao participativa e responsabilizar-se pela consolidacéo
e redacdo dos Relatérios parciais e Relatério Final da Autoavaliagcio
Institucional de cada Ciclo Avaliativo;

Coordenar e participar da divulgacdo dos resultados da Autoavaliacédo
Institucional junto aos segmentos institucionais e representagcdo da

comunidade externa.
Encaminhar, com exclusividade de funcéo, as requisi¢cdes da CPA;

Manter organizada e acessivel aos integrantes da CPA, toda a documentagéo

e escrituracao pertinente as suas atividades.

Acompanhar as atividades in loco, realizando um relatério preliminar que sera
encaminhado ao responséavel pela unidade inspecionada, para que ele se
manifeste a respeito, inclusive apresentando eventuais solu¢bes dos itens

indicados, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

Propor e debater as atividades desenvolvidas pela Comissao Prépria de
Avaliacdo (CPA) visando o diagndstico interno de autoavalia¢ao;

Realizar devolutiva das avaliacbes semestrais e/ou anuais dentro do prazo

estabelecido no cronograma de atividades da CPA,;

Comparar e analisar o desempenho das avaliagbes anteriores, para fins de

avaliacdo da efetividade das medidas implantadas no plano de melhorias.

Atualizar a pagina da CPA.

Disponibilizar em ambiente virtual, para comunidade de professores e alunos,

0 cronograma e pauta das reunides da comisséo.

Elaborar a Proposta de Autoavaliagcdo Institucional com metas a serem
cumpridas no periodo de 1° de abril a 30 de marco do ano posterior,
culminando com a entrega do Relatorio de Autoavaliacdo Institucional ao

Ministério da Educacao, conforme preconiza a CONAES.

Elaborar em conjunto com a Secretaria de Avaliagdo Institucional e Ouvidoria
a cada ato do recredenciamento o relato institucional conforme preconiza as

orientagdes da CONAES e o instrumento de autoavaliagao vigente.
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XIX. Participar de todos os seminarios, encontros e reuniées de coordenadores de
CPA’s convocados pelo MEC/INEP/CONAES e articular-se com as CPA’s de
outras IES.

Art. 13 - Aos membros da CPA compete:

l. Atuar de forma participativa e solidaria na elaboragdo das Propostas de
Autoavaliacédo Institucional para o Ciclo Avaliativo;

Il. Participar do planejamento, organizacéo e elaboracdo dos instrumentos que

integram o processo de Autoavalia¢do institucional;

M. Participar da aplicacao dos instrumentos avaliativos e andlise dos resultados

obtidos;
V. Participar da divulgacao dos resultados da Autoavaliagdo Institucional;
V. Propor projetos, programas e agfes que proporcionem a melhoria do

processo avaliativo institucional,

VI. Participar, segundo as suas possibilidades, como dinamizador ou como
membro de Grupos Tematicos ou Focais para a avaliacdo de Dimensdes

especificas da instituicdo, e/ou de subcomissfes de avaliacao;

VII.  Atuar de forma participativa e solidaria na elaboracdo do Relatério Final da

Autoavaliacao Institucional de cada Ciclo Avaliativo.

VIIl.  Elaborar relatorios anuais sobre seu nivel de atuacéo e prestar informacdes

solicitadas pela presidéncia da CPA.

IX. Acompanhar a legislagdo educacional vigente e os instrumentos de avaliagdo
externa do MEC.

X. Orientar os Coordenadores de Curso e NDE's para o processo de
autoavaliagéo de curso de acordo com as diretrizes propostas pelo Conselho
Nacional de Educacéo (CNE) e CONAES.

XI. Realizar um seminario anual com os Coordenadores de Curso, NDE's e

Ouvidoria visando a melhoria da autoavaliagdo dos cursos.
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XIl.  Zelar pelo sigilo e ética no tratamento de todas as informacdes.

CAPITULO VII DA ADMINISTRACAO, FUNCIONAMENTO E REUNIOES

Art. 14 - A administracdo da FSA proporcionard os meios e as condicdes materiais de
recursos humanos para funcionamento da CPA, assim como toda a infraestrutura

administrativa necesséria para esse fim.

Art. 15 - A CPA tem reunides ordinarias trimestrais e extraordinarias quando convocadas
pelo coordenador ou a pedido de, pelo menos, metade do total dos membros em

exercicio.

§ 1° A convocagéo dos membros para reunido sera realizada de forma escrita
com pauta previamente divulgada, com antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito
horas).

§ 2° O prazo de convocagéo podera ser reduzido, em caso de urgéncia, podendo

a pauta ser comunicada verbalmente, devendo a coordenacéo justificar o procedimento.

8§ 3° As datas das reunibes ordinarias serdo indicadas pelo presidente da

Comissao.

Art. 16 - A CPA reunir-se-4 com qualquer nimero de seus membros sendo, entretanto,

necessaria a presencga da maioria absoluta nas reunides deliberativas.

Paragrafo unico. As propostas serdo aprovadas com a maioria simples dos votos

dos presentes.

Art. 17 - A CPA indicara, entre seus representantes, um membro que sera responsavel

pela redacéo da ata.

Paragrafo GUnico. Serdo redigidas atas de todas as reunibes que, depois de
aprovadas e assinadas pelos membros, serdo arquivadas e postadas no repositorio
institucional, podendo ser consultados na CPA, a qualquer tempo, por membros da

comunidade académica, se o desejarem.
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Art. 18 - Na auséncia do Presidente, assumira a reunido um membro escolhido entre os

presentes.

Art. 19 - As reunides ordinarias serdo agendadas no inicio de cada exercicio letivo (ano)

e deverdo integrar o calendario (agenda) de trabalho da CPA.

CAPITULO VII DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - O presente Regulamento podera sofrer alteracfes e adaptacdes, desde que
propostas a presidéncia da CPA por meio de documento assinado por qualquer dos

seus membros ou por solicitagdo do Dirigente maximo da Instituig&o.

Paragrafo Unico. As propostas de alteracdo e adaptacdo do Regimento serdo
aprovadas se obtiverem trés quintos dos votos dos presentes.

Art. 21 — Os casos omissos ou duvidas na aplicagdo do presente Regulamento seréo
julgados via discussdes e votacdo da CPA, utilizando-se subsidiariamente as normas

institucionais.

Art. 22 — Este regulamento entra em vigor apds sua aprovagdo e homologacdo pelo
CONSUP da Faculdade Santo Antdnio — Cagapava-SP.

Cacapava, 28 de abril de 2021.
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